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1. AMAC:

Fakiltemizin tim birimlerinin ihtiyag duydugu mal alimi, hizmet alimi ve yapim
isi ile ilgili her tlrlG taleplerinin 6n degerlendirmelerinin yapilmasini saglanacak,
fakUltenin isleyis 6zelligi nedeni ile ihtiyacin en kisa slirede en uygun sartlarla
yururlikteki mevzuat cercevesinde temin edilmesi ile ilgili islemleri belirlemektir.

2. KAPSAM:
Faklltemizin ihtiyac duydugu her tirlt mal, hizmet ve yapim isi ile ilgili
taleplerinin yurtrlikteki mevzuat cergcevesinde satin alma islemlerini kapsar.

3. KISALTMALAR: --============uuuun

5.SORUMLULAR
> Dekan
> Dekan Yardimcilan
> Fakllte Sekreteri
> Satin Alma Birimi

6. FAALIYET AKISI:
> Birim bazinda bulundurulmasi gereken malzemeler tespit edilir,
malzemelerin Minimum, Kritik Ve Maksimum Stok seviyeleri belirlenir ve
takip edilir.

» Malzemelerin minimum, kritik veya maksimum stok seviyeleri HBYS
Uzerinden takip edilir.

Malzeme Ve Cihazlarin Temini:
Malzeme ve cihazlarin teminine yonelik kurallar asagidaki gibi belirlenmistir:

Kimlerin malzeme ve cihaz temin talebinde bulunabilecegi;

Tum klinikler, teknik servisler, idari birimler sarf malzeme ve cihaz isteminde
bulunabilirler.

Talep yontemi;

Talepler depolardan veya malzemenin depoda olmadigi durumlarda dekanhda
yazilmis trdn talebi dilekgesi ile yapilir.

Taleplerin nasil ve kimler tarafindan degerlendirilecegi;

Dekanlik Yonetimi tarafindan degerlendirilir.

Teknik sartname hazirlanmasi;

Malzeme veya cihazin teknik sarthamesi uzman Uyeler tarafindan kullanim
kosullarina gére hazirlanir.

Tekliflerin degerlendirilme siireci;

Yapilacak olan alim yonteminin mevzuati geregi dedgerlendirme ve sonuglandirma
suregleri takip edilir.

Temin edilen malzeme ve cihazlarin kontrolii;

Malzeme ve cihazlar olusturulan muayene ve kabul komisyonu tarafindan
incelenir ve muayene kabull yapilir.

Kalite Yonetim Sistemi Klas6rinde bulunan belge giincel ve kontrollu olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kal. Yon. Direkt. Dekan

Kalite Yonetim Sistemi Klas6rinde bulunan belge giincel ve kontrollu olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




